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VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Uvodni ustanoveni
1. Vnitfnirad Skolnijidelny je vydavan v souladu s 9 30 zdkona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném
vzdélavani.
2. Provoz skolni jidelny se fidi:
v' vyhlaskou 107/2008 o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich
predpisd
v" vyhlaskou 137/2004 o hygienickych pozadavcich na stravovaci
sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist
v" vyhlaskou 84/2005 o nakladech na zavodni stravovani a jejich dhradé v
pfispévkovych organizacich, ve znéni pozdéjsich predpist
v' zakonem 258/2000 o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich
predpist

Prava a povinnosti déti a 2aka
1. Z&k ma pravo uzivat zafizen{ &kolni jidelny za Gdelem stravovani.
2. Zaci dochdzejici do $kolni jidelny dodriuji pravidla kulturniho chovéni, ¥di se
pokyny pedagogického dohledu a daldich opravnénych osob a nesmi se
dopoustét projevl rasismu a Sikany.

Prava a povinnosti zdkonnych zastupci déti a Zaku

1. Zakonny zastupce ma pravo vznaset prfipominky a podnéty k praci skolni
jidelny u vedouci skolni jidelny nebo u rfeditelky skoly.

2. Zakonny zdastupce ma povinnost oznamovat vedouci Skolni jidelny udaje, které
jsou nezbytné pro zajisténi stravovani, a zmeény v téchto Udajich. Zakonny
zastupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpUsobilost Zzdka, v dobé nemoci neprodlené Zdka odhlasit z obédd a
respektovatdobu odhlasovani obédl. Pravidla odhlasovani jsou uvedena nize.

3. Dale musi zakonny zastupce zaka dodrzovat pravidla placeni stravného.

Pravidla vzajemnych vztah( mezi Zaky, zdkonnymi zastupci déti a 2k a zaméstnanci

1. Dohled nad #3ky po dobu obéda je zajiétén pedagogickymi pracovniky ZS. Stravnici
jsou povinni fidit se pokyny téchto pracovnikl, popf. pokyny zaméstnanct skolni
jidelny. Dohled ve $kolni jidelné vydava détem a zakdm a zdkonnym zastupcim
zak( takové pokyny, které souvisi s plnénim vnitfniho fadu skolni jidelny, zajisténi
bezpelnosti anezbytnych organiza¢nich opatreni.

2. Stravnici jsou povinni chovat se pfi stravovani zdvorile, ohleduplné, v souladu s
hygienickymi a spoleCenskymi pravidly pfi stolovani.
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Provoz a vnitfni rezim skolni jidelny

1.

2.

na

Skolnim stravovadnim se rozumi stravovaci sluzby pro ¥3ky, zaméstnance a dald{
osoby.

Uéastnici stravovani jsou zaci a zaméstnanci ZS a MS. Dal&imi Udastniky stravovani
jsou cizi stravnici.

Zaci ZS se stravuji ve &kolni jidelné v p¥itomnosti pedagogického dohledu,
ktery zajistuje poradek a bezpelnost béhem stravovani. Stravnici se rfadi u vydejniho
okna, pred vydanim pokrmu pfilozi ke ¢tecimu zafizeni Cip, nebo Plzenskou kartu,
které slouzi k evidenci vydeje.

Myti rukou je mozZno pfimo v jidelné, kde je umyvadlo.

Pokud ma zak zajem o pfidani stravy, mize jit k vydejnimu okénku a po domluvé
s personalem skolnijidelny je mu (pokud je to mozné) strava pridana. Toto se
vztahuje pouze na polévku a hlavni jidlo, ne na pridavky (ovoce, salaty,
jogurt apod.)

D&ti z matefské &koly se stravuji v budové MS. Jidlo jim sem dopravuje
ze $kolnijidelny povérena osoba v termonadobach a jidlo je détem vydano
p¥mo v budové MS.

Konzumace vlastniho jidla v MS

V souladu s § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., ve znéni u¢inném od 1. 9. 2025

umoziiuje MS détem konzumaci vlastniho jidla v ¢asu a prostoru $kolniho stravovani.

Z dAvod( zajisténi hygienické nezavadnosti v souladu s HACCAP:

- MS neprovédi ohtev ani skladovani doneseného jidla

- Jidlo musi byt vhodné zabalené a uréeno k pfimé konzumaci

- Jidlo musi byt nahlaseno predem (do 12 hod predchoziho dne) a oznadeno
jménem ditéte

- Zaslozeni, nezavadnost a pripadné alergeny odpovida zakonny zastupce ditéte

-V pfipadé nedodrieni pravidel pro donos vlastniho jidla, miZe persondl MS
odmitnout toto jidlo prevzit a zarover o tom musi sepsat radny zapis.

- Pfi opakovaném porugeni podminek pro vlastni jidlo maze MS postupovat podle
§ 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona.

. Spoleéné sjidlem zakonny zastupce doda formular s informacemi o jidle, jeho slozeni

a pfitomnost alergend.

Skola jidlo donesené z domova neohfivéd ani neskladuje ve spoleénych lednicich.
Zaroven jidlo musi byt uréeno k pfimé konzumaci (nesmi vyzadovat ohrev).

Dité s vlastnim jidlem nebude obsluhovano kucharkami ani vydejnim personalem,
pouze dohlizejicim pedagogem nebo pracovnikem.

Jidlo donesené z domova neni pod hygienickou kontrolou Skoly, nelze zarudit jeho

VIV 7

nezavadnost, pfedstavuje riziko kfizové kontaminace a nespada pod evidenci ani
kontrolu kritickych bodd HACCAP.

Za zajisténi stravy ditéte odpovida zakonny zastupce. Pokud neni strava objednana
ze Skolni jidelny ani nebylo pfedem nahlaseno doneseni vlastniho jidla, zafizeni dité
do MS pfijme, avéak jidlo mu nebude poskytnuto. O této skutenosti bude udinén
zdznam a zdkonny zastupce bude neprodlené informovan. MS musi udélat zépis do
tridni knihy, Zze zakonny zastupce nezajistil ditéti stravu. Opakované nezajisténi stravy
méZe byt posuzovéno jako zdvazné narudovani provozu MS ve smyslu § 35 odst. 1
pism.b) skolského zakona.
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Konzumace vlastniho jidla v ZS

1.

2.

6.

7.

Konzumace vlastniho jidla (§)4 ods. 10 vyhlasky 107/2005 Sb.) je zakdm a détem

umoznéna spole¢né se skolnim stravovanim v prostorach jidelny.

Postup pfi konzumaci vlastniho jidla:

- Zakonny zastupce oznami donasku vlastniho jidla — nastavi se zpUsob, jak budou
jidelnu informovat o doneseni vlastniho jidla

- Zakonny zastupce/Zak se seznami s pravidly (vnitfni rad + sepsana dohoda)

- Vydejni ¢as — zak konzumuje donesené jidlo se tfidou

- Uttovani — odhldgeno=0 K¢, odebrani ¢ehokoliv z jidelny=je G¢tovano v cené jidla

- Ohfrev a skladovani jidla neni mozné

Pokud si zak konzumujici vyhradné vlastni jidlo na dany den Skolni jidlo neodhldsi,

bude mu normalné nauctovano.

V pripadé odebraniijakékoliv slozky Skolniho jidla se mujidlo nauctuje. Neni mozné,

aby si pfinesl vlastni jidlo a k tomu si chtél bezplatné vzit naptiklad ovoce. Skoln{

jidlo se podava jako celek, neni mozné podavat jednotlivé ¢asti samostatné.

Jidelna neprebird, neuchovava ani neohtiva donesené pokrmy a ani nelikviduje jejich

zbytky.

Nezbytnou pomoci se rozumi pouze Ukony nezbytné k tomu, aby se zak mohl najist

(napfiklad otevieni nadoby).

Za bezpecnost doneseného pokrmu odpovida rodi¢ (zak).

Dietni stravovani

1.
2.

Dietni strava je strava upravena na zakladé zdravotniho omezeni

V pfipadé, Ze zafizeni Skolniho stravovani nezajistuje pfipravu dietni stravy, je
umoznéno dietni stravu zajistit formou donasky vlastni stravy. K donasce vlastni stravy
(na zakladé lékarského potvrzeni) bylo vydano stanovisko hlavniho hygienika ¢,j.
34059/2011

Realizace stravovani donaskou vlastni dietni stravy je v kompetenci stravovaci sluzby
na zakladé dohody s rodiéi (zakonnymi zastupci) ditéte/zaka. Podminky pro zpUsob
uchovani a daldi manipulaci s donesenym pokrmem zapracuje do systému HACCP,
véetné zajisténi pisemného souhlasu rodi¢d, ze zodpovidaji za zdravotni nezavadnost
doneseného pokrmu.

Tento typ zajisténi dietniho stravovani mize byt kazdodenni nebo muze byt takto
zajisténo pouze ve dnech, kdy stravnik nemlze konzumovat stravu nabizenou v ramci
bézné nabidky.

Pracovni doba a vydejni doba
1. Pracovni doba skolnijidelny je od 6.00 do 14.30 hodin (vedouci $kolni jidelny 7.00-

15.30).
2. Vydej jidla probiha nasledovné:
10:15 - 10:45 obédy pro cizi stravniky
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11:30-13:45 obédy pro ZS
3. Dobu vydeje jidla je mozné prizplsobit a upravit podle potreb stravnikd z divodd
Skolnich vyletl a rlznych akci, vzdy vSak po predem domluveném c¢ase s vedouci
Skolni jidelny.

Placeni stravného

1. Placeni stravného se provadi pfedem na cely mésic inkasem, popf. hotové.

2. Zaplatit v hotovosti je vZdy tfeba do 25. dne pred zapocetim uUctovaného mésice.
Zalohy na zafi je nutno zaplatit do 20. srpna.

3. Pokud stravnik nema obédy v fadném terminu uhrazené, je upozornén tfidnim
uCitelem, aby d¢astku uhradil. Nejpozdéji vsak do nasledujiciho meésice
po upozornéni. Pokud ani v tomto terminu nezaplati, nema narok na stravu ve
S).

4. Pripadné preplatky na stravném vychazejicich zakd se vraci na ucet zakonnych
zastupclh v mésici Cervenci. Pokud je preplatek zakd 1. — 8. roéniku roven anebo
vy&é nez 1000,- K¢ je zdkonny zdstupce informovan vedouci SJ. Zdkonny
zastupce sam rozhodne, jak se s timto preplatkem nalozi (bude-li vracen nebo
zGstane na Uc¢té na nasledujici $kolni rok). Je tedy mozné vratit preplatek na
konci ¢ervna pred letnimi prazdninami v hotovosti, nebo prevodem na ucet.

Ceny stravného
1. Ceny stravného se fidi rozpétim finanénich normativd podle vyhlasky 107/2008 Sb., o
Skolnim stravovani.
2. Jsou zverejnény na webovych strankach skoly, nebo jsou k nahlédnuti u vedouci
skolni jidelny.

Jidelni listek

1. Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny ve spolupraci s hlavnim kucharem.

2. Prisestavovanijidelniho listku se postupuje podle zavaznych pravidel a podle zdsad
racionalni vyzivy tak, aby byly napliovany minimalni vyZivové normy u
hodnocenych
komodit doporu¢ené vyhlaskou (tzv. spotfebni ko$) a stravnikdm byla poskytnuta
kvalitni a vyvazena strava.

3. Jidelni¢ek je sestavovan vzdy minimalné na tyden a stravnikdm je k dispozici
nejpozdéji v patek predchazejici tyden. Je umistén na nasténce ve skolni jidelné
a na webovych strankach skoly.

Prihlaseni nového stravnika
1. Pri prihlaseni nového stravnika je tfeba vyplnit prihlasku ke stravovani. Lze ji
vyzvednout u vedouci $kolni jidelny nebo si ji lze stdhnout na webovych
strankach
Skoly.
2. Stravnik si u vedouci Skolni jidelny koupi identifikaéni Cip. Identifikaéni ¢ip mUze
nahradit Plzenska karta. V pripadé vyuziti Plzenské karty je ji tfeba zaregistrovat
u vedouci Skolni jidelny.
3. Protoze objednavani ¢i odhlasovani stravy a vybér jidlaje mozny i z webovych stranek
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www strava.cz, obdrzi stravnik pfi prvnim prihlasovani pfihlasovaci udaje. V pfipadé
jejich ztraty jsou k dispozici u vedouci skolni jidelny.

Objednavani stravy
1. Pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni ke stravovani, je automaticky pfihlasen obéd ¢. 1

Moznost provést zménu na obéd ¢.2 maji zaci na webové strance www.strava.cz
do 18.00 predchazejictho dne, nebo na objednacim termindlu ve s$kolnijidelné
predchazejiciho dne v dobé provozu skolni jidelny.
2. Déti z materské skoly maji automaticky prihlasen obéd ¢.1, svacinu a presnidavku.
3. Za nevyzvednuty obéd se Zadna nahrada neposkytuje.

Odhlasovani obédu

1. Stravuje mozné odhlasit:
v" Na webové strance www.strava.cz nejpozdéji jeden kalendarni den
predem do 18 hodin, pfipadné SMS zpravou do 6 hodin daného dne.

v Osobné ve SJ na objednacim termindlu nejpozdéji jeden pracovni den v
dobé provozu skolni jidelny

v Osobné u vedouci SJ nejpozdéji jeden pracovni den v dobé& provozu ékolni
jidelny

v' Telefonicky u vedouci s$kolni jidelny nejpozdéji jeden pracovni den
predem do 15,30 hod.

2. V dobé neptitomnosti Zaka, ktera je predem znama a trva cely jeden den, je nutno
obéd odhlasit. Pokud Zak chybi jen nékolik vyudovacich hodin, bude mu obéd vydan
nejpozdéji ve 13.45 hod.

Ztrata & zapomenuti ¢ipu (Plzenské karty)

2. Stravnik je povinen ¢ip, nebo Plzeniskou kartu nosit ke stravovani. Pokud ¢ip (nebo
Plzeriskou kartu) zapomene, nahlasi se u vedouci $kolni jidelny a ta mu vydej jidla
zajisti. Tohoto lze v8ak vyuzit pouze jednou za mésic. Pokud zdk zapomene v daném
mésici ¢ip (nebo Plzenskou kartu) opétovné, nebude stravnikovi obéd vydan.

3. Ztratu Cipu {nebo Plzenské karty) nahlasi zak vedouci skolni jidelny, ktera ¢ip (nebo
Plzefiskou kartu) zablokuje, aby nedoélo k jejimu zneuziti. Z&k je povinen si zakoupit
¢ip novy.

Stravovani v pripadé nemoci
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1. V pfipadé nepfitomnosti stravnika z ddvodu nemoci lze prvni den nemoci odebrat

jidlo pro stravnika. Ostatni dny musi stravnik sam obéd odhlasit. Neodhlaseny
a neodebrany obéd je stravnikovi uétovan.

2. V piipadé nemoci ditéte v MS lze odebrat prvni den nemoci ob&d a svadinku,

za presnidavku bude stravnikovi poskytnuta cenové odpovidajici ndhrada, nebot

nelze z hygienickych ddvodi skladovat presnidavku pro pozdni vydej.

Stravovani zaméstnancu

1.
2.

Stravovani zaméstnanci se fidi vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., v platném znéni.
Organizace poskytuje stravnikim — zaméstnancdm jedno hlavni jidlo za snizenou
uhradu béhem pracovniho dne, pokud odpracovana doba ¢ini alespor 3 hodiny.

V dobé nemoci a nepfitomnosti na pracovisti je stravnik povinen si obéd odhlasit.
Vyse ceny obé&da pro zaméstnance je stanovena v souladu s kalkulaci nakladd na obéd
a zdsadami pro Cerpani prostfedkt FKSP.

Ochrana majetku skoly
1. Zaci jsou povinni Setfit zafizeni a vybaveni jidelny. Pokud Zak zpUsobi Skodu

2.

na majetku svévolnym jednanim ¢i nedbalosti, podili se na jejim odstranéni.
Dojde-li béhem vydejni doby k wvyliti polévky, ¢i napoje zak si vyzada od
pracovnic

S) pfiisluéné pomicky a vznikly nepofddek odstrani. Pokud dojde k rozbiti

nadobi, 3k je povinen nahldsit to persondlu SJ, ktery zajisti uklid.

Stravovani v dobé distanéniho vzdélavani

1.

Nebude-li provoz Skolni jidelny prerusen, Skolni jidelna umozni odbér obédd v ramci
gkolniho stravovani za dotovanou cenui détem a zakim, ktefi se povinné vzdélavaji
distanénim zpUsobem. Zaci pak maji moznost obéd odebrat.

2. Vydej obédi do jidlonosi¢d bude organizovan tak, aby respektoval véechna platna

epidemiologicka nafizeni, tzn., Ze vyzvednout obéd muize jen zak, kterému nebyla
nafizena karanténa ani zakazana pritomnost ve skole.

3. Obé&dy budou vydévany u zadniho vchodu do SJ do vlastnich donesenych jidlonosi&d.

4.

Do znecisténych jidlonosi¢l strava vydavana nebude.
Doba vydeje pro zaky:

v' 11.30-12.45 hod - Zaci 1. stupné

v 12.45-14.00 hod - Zaci 2. stupné

Zavérec¢na ustanoveni
1. Sezndmeni s vnitfnim fadem Skolni jidelny potvrzuje stravnik (u nezletilych déti a
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zakU jejich zakonny zastupce) svym podpisem na pfihlasce ke stravovani.
2. Dotazy a pfipominky je mozno fesit v kancelafi vedouci skolni jidelny.
3. Tato smérnice nahrazuje smérnici VP11/2020 ze dne 1. 9. 2020

Mgr. Renata Silhdnkovd
feditelka Skoly
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